
研究生毕业证明书办理工作流程 

 

本人申请 

 

 

提交申请材料 

1. 本人申请原件，要求亲笔签字（要写明本人详细信息，内容包括学历证

书上的所有内容； 

2.单位介绍信，加盖单位主管部门公章； 

3.毕业证复印件（或学信网学历报告）； 

4.近期免冠二寸彩照一张（蓝色背景）； 

5. 与所交照片同版的电子照片（像素 480×640，文件大小在 15k 以下）。 

 

 

研究生院培养与学籍管理办公室进行审核，无异议告知领取时间 

 

报教育部学信网注册 

 

研究生院培养与学籍管理办公室制作证书并申报学校党政办公室用印 

 

申请人领证登记  

 

 

注： 1. 证明书办理周期为 10 个工作日 

2. 领取时须持本人身份证件；若为代领，需双方身份证复印件、带领人身份证原

件。 

 

 

 

 

研究生院培养与学籍管理办公室 

地址：第二办公楼 320 室 

电话：0471-6575780



 

硕士、博士学位证明书办理工作流程 

 

本人申请 

 

 

提交申请材料 

1. 本人申请原件，要求亲笔签字（要写明本人详细信息，内容包括学位证

书上的所有内容； 

2.单位介绍信，加盖单位主管部门公章； 

3.毕业证复印件（或学信网学历报告）； 

4.近期免冠二寸彩照一张（蓝色背景）； 

5. 与所交照片同版的电子照片（像素 480×640，文件大小在 15k 以下）。 

 

 

研究生院培养与学籍管理办公室进行审核，无异议告知领取时间 

 

研究生院培养与学籍管理办公室制作证书并申报学校党政办公室用印 

 

申请人领证登记  

 

 

注： 1. 证明书办理周期为 10 个工作日 

2. 领取时须持本人身份证件；若为代领，需双方身份证复印件、带领人身份证原

件。 

 

 

 

研究生院培养与学籍管理办公室 

地址：第二办公楼 320 室 

电话：0471-6575780 

 

 


