研究生生源地助学贷款办理流程及相关说明
一、办理流程
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二、首贷与续贷提交材料要求

（一）首次申请贷款
借款学生首次申请贷款时，应与共同借款人同时前往县级资助中心办理申贷手续。
首贷申请材料
	出示材料
	借款学生身份证原件、共同借款人身份证原件、录取通知书原件（新生）或学生证原件（在校生）、户口簿原件（如果学生及共同借款人不在一本户口上，则需双方户口簿原件）

	提交材料
	借款学生本人签字的《申请表》原件、借款学生身份证复印件、共同借款人身份证复印件、录取通知书（或学生证）复印件


提示：除上述资料外，学生应主动咨询生源所在地资助中心具体信息和材料要求，学校的收费证明可进入学校学工处网站下载打印，在读证明按照办事指南进行办理。

（二）续贷
借款学生或共同借款人任意一方前往县级资助中心即可办理续贷手续。
续贷申请材料
	出示材料
	现场办理申请手续的借款人或共同借款人身份证原件

	提交材料
	借款学生或共同借款人签字的《申请表》原件


提示：在校生办理续贷需要在每年的5-6月份登录系统提交续贷申请，随后按照生源地有关部门要求进行办理。学校的收费证明可进入学校学工处网站下载打印，在读证明按照办事指南进行办理。
三、分阶段工作安排
（一）5月—9月提交申请

贷款学生向生源所在地县级资助中心提交申请，并办理相关手续。 
（二）9月—10月办理回执

1、办理时间

开发银行生源地信用助学贷款的回执录入截止时间为申请当年10月10日。10月10日后高校未在助学贷款信息管理系统录入回执的，视同借款学生撤销当年开发银行生源地信用助学贷款申请。其他银行助学贷款回执确认及录入时间以各银行实际要求为准，如无特殊说明参考开发银行截止时间。
2、办理流程

成功申请生源地助学贷款的研究生开学到校后需要携带贷款合同和受理证明提请所在学院进行回执的录入。
（1）录取新生
录取新生在入学报到时将受理证明交予学校报到处工作人员，由工作人员负责整理汇总受理证明后返回学生所在学院，由学院负责办公室完成录入工作。
（2）在校生
在校生返校后一周内将受理证明以班级为单位整理并填写汇总表，各学院将本学院提请回执确认学生信息汇总后发至研究生工作部，将受理证明交至所在学院负责办公室，由学院完成录入。

四、其他说明

1、受理证明分为上下两联：上联交由学校进行回执录入及备案，下联学生由保管；

2、受理贷款银行确认回执信息后，贷款款项通过贷款学生个人支付宝账户划入我校账户；

3、学校扣除学生所欠费用后，如有余额计划财务处将直接返还至学生贷款支付宝账户，如贷款费用不足交纳所欠费用剩余款项由学生自行补足交齐。

注意：学生上交回执的过程中，提醒首次办理贷款的学生留意受理证明下联第三方支付平台个人账户的初始密码并妥善保管，及时按照指定网址进行密码修改。待学校扣款成功后，学校计财处将打印扣费收据发放至学院，由学院发放至学生本人。按照往年情况，学校将会一同下发《生源地助学贷款说明书》及支付宝使用说明。学生可依据使用说明进行提现等功能。同时要求借款学生需每年至少两次登录学生在线服务系统维护个人信息，登录次数不足时，借款学生无法提交续贷申请。
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(县中心经办人需查验借款学生和共同借款人的户口簿，无需留存户口簿复印件；


(若借款学生《学生证》原件丢失，县中心可要求学生提供所在高校开具的《学生在校证明》，查验通过后留存。
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