2017届全日制毕业研究生离校日程安排
各位2017届全日制毕业研究生：

按照《内蒙古工业大学2017届毕业生离校工作方案》（内工大 党政办发【2017】16号）文件的要求，2017届全日制毕业研究生离校日程安排如下：
1、 办理离校通知单
1、 时间：6月20日 - 6月27日
2、 地点：有关部门（具体信息见附件1-3）
3、 要求：所有所需办理完成后由学院统一收齐，按照学号顺序由小到大排列，于27日交到研究生工作部审核、盖章。
2、 领取、填写毕业生登记表（学院负责发放）
1、 时间：6月20日－6月21日
2、 要求：各学院指派专人到研究生工作部领取毕业生登记表，此表为研究生学籍档案的一部分，应该按照填表要求认真填写，最晚于6月27日10点前统一交研究生工作部。
3、 户籍迁移及行李托运工作安排见附件4-5。

4、 填报毕业生档案转递申请单

1、 时间：6月20日-6月27日

2、 要求：学院为单位，统一填报（2017届预计毕业生档案转递申请单电子版上传工作群）。毕业生已经和用人单位签订就业协议书的，按照就业协议书中“详细转档地址”详细填写；和用人单位签订劳动合同或由用人单位出具接收函的，需联系单位或单位所在地的人才市场提供详细的转档地址；录取博士研究生的，按照调档函地址提供；暂未落实就业单位的，可以提前和档案托管机构（人才市场或人才交流中心等）联系，提供转档地址；不填报档案转递申请单的毕业生，其人事档案一律转回生源地。档案转递申请单（纸制版加盖学院公章，电子版通过工作群发回）最晚于7月5日交研究生工作部。
3、 补充说明：本届毕业生第一次集中就业派遣时间初定为6月30日，请签约单位的毕业生将就业协议书或劳动合同或接收函或调档通知书（考取博士研究生者）最晚于6月28日交到研究生工作部。

5、 领取博士服
1、 时间：6月30日

2、 地点：研究生工作部（教研楼309）
3、 要求：研究生工作部只负责博士学位服的配发工作，硕士学位服的借、还时间及注意事项见学院通知。

6、 毕业生集体合影

1、 时间：7月4日8：30

2、 地点：科学楼前

3、 要求：全体博士、硕士毕业生统一着装学位服（搭配的服装建议是浅色衬衣、深色裤子、男生扎领带、女生最好扎领结）在科学楼前集合进行照相，照相完毕后列队进入文体馆参加毕业典礼。
4、 注意事项：

（1） 所有领到学位服的研究生，要爱护学位服，保持服装整洁、完整。

（2） 学位服使用后，请研究生平整地折叠好学位服并装入学位服袋，硕士学位服交给学院负责人，博士研究生学位服务必于7月7日18点前归还研究生工作部。
（3） 学位服穿着要求：

· 学位帽：学位帽为方型黑色。戴学位帽时，帽子开口的部位置于脑后正中，帽顶与着装人的视线平行。

· 流苏：流苏系挂在帽顶的帽结上，沿帽檐自然下垂。未授予学位时，流苏垂在着装人所戴学位帽右前侧中部；学位授予仪式上，授予学位后，由学位评定委员会主席（或校、院、所长）把流苏从着装人的帽檐右前侧移到左前侧中部，并呈自然下垂状。

· 学位袍：穿着学位袍，应自然合体。学位袍外不得加套其他服装。

· 垂布：垂布为套头三角兜型，垂布佩戴在学位袍外，套头披在肩背处，铺平过肩，扣绊扣在学位袍最上面纽扣上，三角兜自然垂在背后。

· 附属着装：内衣：应着白或浅色衬衫。男生系领带，女生可扎领结。裤子：男女生着深色裤子。鞋子：应着深色皮鞋。
7、 毕业典礼

1、 时间：7月4日9：30
2、 地点：新城校区文体馆
（毕业典礼具体安排另行通知）

8、 学院学位授予仪式

1、 时间：7月4日至6日

2、 地点：各学院自行安排（授学位仪式具体安排另行通知）

9、 领取硕士学位证书、研究生毕业证书、派遣证等。

1、 时间：7月4日下午3点

2、 地点：研究生工作部
3、 要求：各学院辅导员到指定地点领取本院毕业生相关材料。
研究生工作部
2017年6月16
附件1：

毕业生退缴图书、校园卡图书借阅功能注销工作安排
一、没有归还图书的毕业生按照以下时间地点到所在校区归还图书。
二、研究生毕业生，除还清所借图书、光盘等资料外，在学位论文答辩通过后，还需向图书馆提交学位论文电子版全文和印刷版论文，经审核确认后方可办理与图书馆相关的手续。
三、归还图书办理时间、地点及联系人
（一）时间
6月20日至7月1日期间，具体安排如下：
新城校区：每日8：00—11：30、14：00—17：30（周日除外）
金川校区：每日9：00—11：30、14：00—16：30（周日除外）
（二）地点
新城校区各学院到新城校区图书馆（三楼总借还书处）办理，金川校区各学院到金川逸夫图书馆（一楼大厅总还书处）办理。
（三）联系人
新城校区：吴瑞霞       电话：6575167-8013  13948518050
金川校区：高睿鹏       电话：3603469       15049131127
附件2： 
研究生毕业生在计财处办理相关手续工作安排
研究生毕业生持《毕业生离校通知单》到计财处办理相关手续。具体安排： 
一、新城校区研究生毕业生应先到学生公寓管理中心办公室（西区5号公寓一楼）办理相关手续后，到计财处的会计科和薪酬科（教研楼411室）办理相关手续。
会计科负责人： 王青海，电话6575719


收费与薪酬负责人：许静宇，电话 6577080
时间：7月5日之前的工作日（8:00—12:00，14:30—17:30）
二、金川校区研究生毕业生应先到金川校区北辰楼（旧图书馆）三楼学工处公寓管理中心办公室办理相关手续后，到计财处金川财务科（金川校区电力大楼10楼西大厅）办理相关手续。
负责人：刘烨，电话3603821
时  间：7月5日之前的工作日 (9:00—11:30，13:00—17:00)
附件3：
毕业生校园一卡通注销工作安排
一、校园卡无需退还，卡内余额请毕业生于离校前消费完毕。
二、如因卡片丢失或损坏，无法正常使用的，毕业生可于6月30日前到两校区校园卡服务中心登记信息、申请退还余额。学校校园卡服务中心将汇总数据，报送学校计财处，计财处将于7月10日前，将余额退还至学生的建设银行储蓄卡内。（注：通知学生暂时不要注销银行卡）
三、学校校园卡服务中心将于2017年7月18日注销校园卡。如毕业生由于继续在校攻读研究生或延迟毕业等特殊原因需要延用校园卡，可于下学期开学后持原校园卡在工作日内到两校区校园卡服务中心办理相关手续。
新城校区校园卡服务中心地址：第三教学楼一楼西侧
电话：6576286
金川校区校园卡服务中心地址：电力大楼一楼0104
电话：6576287
附件4：
毕业生退宿手续和行李托运工作安排
一、毕业生办理退宿手续
（一）新城校区西区公寓（西区1号、西区3号、西区5号、西苑AB座、西苑C座、西苑D座、东苑9号、东苑10号公寓）
时间：6月20日至7月1日
地点：毕业生所在公寓办公室
（二）新城校区东区公寓（东区1号、2号、3号、5号、8号公寓）
时间：6月20日至7月1日
地点：东区公寓管理中心办公室（东区2号公寓东侧）
（三）金川校区公寓
时间：6月20日至7月1日
地点：毕业生所在公寓办公室
二、毕业生行李托运
（一）新城校区毕业生行李托运
时间： 7月4日14:30—18：00

7月5日8：00—18：00

地点：（1）校文体馆前
（2）西苑C座公寓院内
（3）西苑D座公寓院内
（4）第四教学楼前
（5）东区9号公寓前
（二）金川校区毕业生行李托运
时间： 7月4日14:30—17：00
7月5日8：30—17:00，
地点：（1）南苑学生公寓区A座公寓前
  （2）北苑学生公寓区3号公寓前
附件5：
毕业生户籍迁移工作安排
一、6月20日至23日，各学院以班为单位由毕业生本人填写《毕业生户籍迁出登记表》。迁往地可迁至就业单位（部队院校和单位名称须标明所在省市）或迁回生源地，也可迁往其经常居住地的政府所属人才服务机构。并指派1—2名班干部将此表于6月26日下午五点前送至武保处户籍室。
二、7月3日，由毕业生本人持有效证件到武保处户籍室领取户籍迁移证。
三、新城校区毕业生到新城校区综合服务楼三楼办理，金川校区毕业生到金川校区北辰楼（旧图书馆）二楼204室办理。
毕业生户籍迁出登记表（样表）

                       登记时间：

	姓名
	身份证号
	入学时间
	学院 专业 班级(注明专本研预科)
	毕业 考研入伍
	迁往地址（具体到乡、镇、办事处）
	联系电话
	是否原籍
	领取签名

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：为保证信息准确，请提交打印版，一式两份。

附件6：《2015届毕业研究生档案转递申请表》已返至各学院
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